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Livret d’accueil formation en distanciel

Les
intervenants

Alison enseigne I'anglais en
France depuis maintenant
une quinzaine d'années.
Originaire de Newcastle
dans le nord de I'Angleterre,
elle a passé une grande
partie de sa vie
professionnelle a Londres ot
elle a travaillé dans le
secteur de la vente au détail,
dans le recrutement, dans la
formation et dans le
management. Afin de
pouvoir fournir des
certificats, Alison travaille en
partenariat avec ETS
GLOBAL qui gere le test
TOEIC et le certificat 360°
English. Alison préfere
travailler avec ses clients
individuellement afin de
pouvoir adapter chaque
séance a leurs besoins.
Alison est certifiée Qualiopi
depuis juillet 2021

Welcome to Speak English 64

Vous venez d'avoir une consultation gratuite avec Alison et
avez décidé de vous inscrire 4 I'un des cours d'anglais. A
présent, vous aurez déja passé votre pré-test et vous avez parlé
avec Alison de vos objectifs : vous étes donc prét a
commencer ! Veuillez
prendre le temps de
lire ces quelques
informations.
N'hésitez pas a
contacter Alison si

vous avez d'autres

questions .

Page 1: Les Intervenants
Page 2 : Les Ressources

Page 3 : Préparer la formation
Page 4 : La certification

Page 5 et 6 : Démarche de qualité / accessibilité aux
situations de handicap

Page 7 : Contact

Si vous rencontrez des problémes
techniques ou pédagogiques, veuillez
contacter Alison au 0601 86 16 76.
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Grammaire et
e- learning

Alison utilise une plateforme
d'apprentissage numérique de
haute qualité qui lui permet
d'adapter chaque cours a
chaque apprenant. Les
apprenants choisissent quand
ils veulent effectuer leur travail
personnel et Alison pourra
suivre leurs progres a distance.
Alison propose des exercices
de grammaire adaptés au
niveau de chacun, et chaque
apprenant recoit son propre
exemplaire du livre d’exercices,
et un acces a I'e-book, afin
d’améliorer sa prononciation.
Alison utilise des livres de la
Cambridge University Press.

https:/ /

www.cambridge.org

Prenez ’habitude
d’apprendre !

Si vous tenez vraiment a réussir,
il faudra trouver le temps pour
étudier et vous immerger dans la
langue anglaise.

Prendre seulement des cours ce
n’est pas suffisant. Ce n’est pas
un remede magique qui vous fera
parler automatiquement un
meilleur anglais. Eamélioration
viendra avec de 'entrainement,
et de la répétition.
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Les Ressources

Dans le cadre des
formations a distance,
Speak English dispose d’'un
systéme de visioconférence
performant. La transmission
instantanée de 'image et de
'audio vous permet un
échange en temps réel avec

votre formateur et les autres

participants. Afin de vous

accompagner au mieux durant cette période de formation,
nous disposons d’'une assistance technique a distance,
notamment pour toute question relative a la mise en place de
visioconférences. Egalement, pendant toute la durée de la
formation, la formatrice sera présente pour vous aider dans
votre apprentissage. Au moment venu, vous recevrez dans
votre boite mail des fiches pédagogiques pour vous
perfectionner dans votre démarche de formation. La premiere
séance comprendra un test rapide des fonctionnalités de
zoom. Veuillez-vous familiariser avec la plateforme Zoom
avant de commencer votre cours. Vous pouvez trouver plus

d’information sur le site internet de Speak English 64
«_ZOOM les Conseils »

The English language learning plan

Vous avez déja planifié vos cours individuels avec Alison : la
prochaine étape c’est de planifier votre temps de travail
personnel entre les cours. Pensez a I'avance a trouver du
temps pour écouter des locuteurs de langue anglaise, pour
faire votre révision grammaticale, ou avancer sur la plateforme
de e-learning. Rendez-vous sur la page « English Language
Learning Habits » du site web Speak English 64 pour
télécharger votre « English Language learning plan » (plan
pédagogique d’anglais), puis prenez le temps de regarder la
vidéo qui s’y trouve.
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Preparer la Formation

3. Préparer vos documents
avant chaque séance :
lI'impression de vos feuilles
de travail et de vos textes
avant le début de chaque
séance vous permettra de
suivre plus facilement le
cours et de savoir a quoi vous
attendre pour chaque cours.
Parfois, il y a plusieurs
documents a consulter, donc
imprimer vous facilitera le
plus souvent la vie !

era a gérer cette situation..

4. Etre ponctuel et

concentré : les séances seront
ouvertes 5 minutes avant
I'heure de début de la séance.
C'est une bonne pratique de
rejoindre le groupe tot pour
s'échauffer et préparer son
esprit au travail. Trouver une
piéce calme sans
interruptions vous aidera
également.

5. Rester en contact :
N'hésitez pas a nous
contacter si vous avez des
problemes ou des questions.
Vous pouvez utiliser le chat
du site Web, une SMS pour
cela ou envoyer un e-mail a
Alison (du lundi au samedi,
de 7h a 21h). Elle vous
répondra généralement dans

Les préparatifs essentiels
pour réussir :

1. Lebon équipement pour travailler :

I est fortement recommandé d'utiliser un ordinateur et un
casque lors de l'utilisation de Zoom. Cela vous permet de
gérer plus facilement toutes les fonctionnalités et documents.
Prenez le temps de regarder les vidéos fournis par Zoom pour
vous aider "Didacticiels vidéo Zoom”. .

2. Participation a toutes les séances : Vous pouvez
réserver vos séances sur le site web Speak English 64.
(www.speakenglish64.fr) Il est préférable de réserver plusieurs
sessions a I'avance si vous voulez conserver votre créneau
horaire préféré. Si vous devez modifier ou annuler une session,
prévenez Alison par SMS ou par e-mail dés que possible.
Essayez de respecter vos réservations car cela vous aidera a
atteindre vos objectifs a la fin de votre cours.

. les 24h. 24h.
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8. Certification

Bien Faire le Travail

(ETs) TOEIC

TE:ZEB(

ENGLISH,,

360

CERTIFICATE

La certification est une
partie intégrante de mon
offre de formation, et vous
aurez une période de 4 mois
apres la formation pour
passer votre test, que ce soit
le TOEIC ou le English 360°.
Alison est partenaire d'ETS
Global, qui fournit le test
TOEIC, et de The 360°
English Test. Ces deux
certifications sont
enregistrées aupres de
France Compétences ; Pour
plus d'informations, visitez
le site d'ETS Global et le site
du test d'anglais 360° Pour
les pré-tests et les
évaluations continues,
Alison utilise Tracktest.

Personnel ;:

6. Faire un travail personnel est une partie
importante de la formation alors donnez-vous le
temps de bien le faire. : Une heure de cours avec
Alison équivaut a environ 3 heures de devoirs. Que ce
soit sur la plateforme e-learning, des exercices de
grammaire ou une écoute de I'application Learning
English de la BBC, tout travail est nécessaire pour
atteindre vos objectifs. Etre présent en cours ne suffit
pas, ce n’est pas comme ingérer une pilule qui vous
fera mieux parler anglais. Il faudra s’entrainer
quotidiennement, et construire des habitudes
d’apprentissage. C’est votre responsabilité, et Alison
sera la pour vous guider — mais il faudra faire le
travail !

7. Les Documents :

Avant le début de votre formation, lisez
attentivement, signez et retournez rapidement votre
convention de formation. Pendant votre formation,
vous recevrez également une feuille de présence a
signer et a retourner ou vous signerez au début de
chaque séance sur Zoom. Tous les apprenants
recevront un livret d’accueil et un exemplaire du
reglement intérieur par mail. Vous pouvez également
y accéder en passant par le site Speak English 64 ici.
On vous demandera également d’évaluer la formation
que vous avez suivi a la fin — c’est essentiel pour
Alison car elle est dévouée a I'amélioration du
contenu de ses cours, et comment elle répond aux
besoins de ses apprenants. On peut trouver les retours
des anciens apprenants sur son site
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Accessibilité aux situations de handicap

Les stagiaires qui souhaitent

Bl [j] discuter de leurs besoins
¢ B n individuels sont invités a nous
: contacter. Pour toutes nos
, s A s
Demar Che de N - formations, nous réalisons des
°2 A A2 \ études préalables afin
Qualite :

d’adapter........
Toujours soucieux de la
... les modalités pédagogiques et I'animation en fonction

ualité et du succes o . :
q ’ de la situation de handicap annoncée. De plus en fonction

Speak English 64 opere des demandes,
dans une démarche nous nous rapprocherons des partenaires spécialisés via
d'amélioration continue. votre _
. référent de parcours ou de de la Ressource Handicap

Grace a des , ,

Formation de ’AGEFIPH.
questionnaires en fin de (Association de Gestion du Fonds pour I'Insertion des
formation, vos retours Personnes Handicapées).

t lysés et tout est
sont ahalyses €t tout €5 Agefiph (Ouvrir I'emploi aux personnes handicapées)

mis en ceuvre pour Le Millénium 2, Zac Ceeur De Bastide,
répondre a vos attentes. 13 Rue Jean Paul Alaux,

Vos retours sont 33000 Bordeaux

P . '
|PANSELIER DL PO 10 QIREES & https: / / www.agefiph.fr /nouvelle-aquitaine

Lire nos commentaires Nous sommes également inscrits au CRFH, le Centre de

ici sur le site web : sur le

site : Speak English 64

Ressource Formation Handicap.

h

CENTRE RESSOURCE
FORMATION HANDICAP
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Heures d'ouverture du lundi au samedi de 7h a 21h
Speak English 64

58 rue de Pau

St Abit

64800

Si vous rencontrez des problemes
techniques ou pédagogiques, veuillez

contacter Alison au 0601 86 16 76.

ali@armstrong-millar.com
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English Language Learning Plan

Wedneeday | Thursday

Time Monday
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